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Lokalna Grupa Dziatania ,,Zielony Pierécien”, Kosmin 7, 24-103 Zyrzyn
www.zielonypierscien.eu  e-mail: Igd@zielonypierscien.eu

tel/fax: + 48 81 50 16 140, tel.: + 48 81 50 16 141

Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie

Ko$min, 17-06-2016

OGLOSZENIE

KONKURS NA WYLONIENIE WYKONAWCY DO PROWADZENIA OBSLUGI
RACHUNKOWO-KSIEGOWEJ LOKALNEJ GRUPY DZIALANIA
+ZIELONY PIERSCIEN”

Lokalna Grupa Dzialania ,,Zielony Pierécien” z siedzibg w Koéminie gm. Zyrzyn ogtasza konkurs na
wylonienie wykonawcy do obstugi rachunkowo-ksiggowej Lokalnej Grupy Dziatania ,,Zielony Pierscien” w
okresie od 01.07.2016 do 31.12.20109r.

Podmioty uprawnione do udzialu w konkursie:

- osoby fizyczne lub osoby prawne, ktore posiadajg zarejestrowang dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie
obstugi rachunkowo-ksi¢gowe;.

- miejsce ksiggowania dokumentow ze wzgledow organizacyjnych nie moze znajdowac si¢ w odlegtosci
dalszej niz 50 km od Ko$mina (gm. Zyrzyn).

Wymagania konieczne:

- minimum 5 lat do§wiadczenia zawodowego w prowadzeniu petnej ksiggowosci (poparte referencjami);
- umiejetnos$¢ obstugi komputera w zakresie: edytorow tekstu, arkuszy kalkulacyjnych.

Wymagania pozadane:

- doswiadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia obstugi finansowej projektow finansowanych ze
srodkéw Unii Europejskie;.

Zakres zadan:

1) prowadzenie ksiggowosci i rachunkowosci zgodnie z aktualnymi przepisami prawa,

2) wykonywanie obowigzkow sprawozdawczych ustalonych przez Glowny Urzad Statystyczny,

3) tworzenie warunkow dla przestrzegania S$cistej dyscypliny finansowej 1 budzetowej
Stowarzyszenia,



4) nalezyte przechowywanie i1 zabezpieczanie dokumentow ksiegowych, ksigg rachunkowych,
sprawozdan finansowych oraz srodkéw pienigznych,
5) biezace, prawidlowe prowadzenie ksiggowosci z zastosowaniem racjonalnej organizacji pracy i
techniki przetwarzania danych,
6) rejestracja operacji gospodarczych - finansowych,
7) analiza dokumentow finansowych,
8) sporzadzanie obowigzujgcych dowodow ksiegowych, kasowych i magazynowych,
9) dokonywanie zamknigecia rocznego ksigg oraz sporzadzanie wymaganych zasadami
rachunkowosci sprawozdan finansowych w tym GUS,
10) sporzadzanie w obowigzujagcym terminie deklaracji i wykazow dla celow organdéw podatkowych i
ZUS,
11) udostepnianie ksigg oraz dokumentow finansowych do kontroli sprawowanej przez uprawnione
organa kontrolne,
12) prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych i wyposazenia,
13) prowadzenie kartotek wynagrodzen,
14) sporzadzanie list ptac,
15) naliczania zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b prawnych i fizycznych,
16) prowadzenie tabel amortyzacyjnych i wyceny $rodkoéw trwatych,
17) naliczanie sktadek ZUS, rozliczenia z ZUS i wyptat zasitkow chorobowych,
18) wystawianie rachunkow,
19) prowadzenie dokumentacji sktadek cztonkéw zwyczajnych i wspierajacych,
20) prowadzenie spraw kadrowych,
21) prowadzenie kasy gotowkowej zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami prawa,
22) prowadzenie systematycznej kontroli wewnetrznej dokumentéw zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa,
23) sporzadzanie pism, wnioskow 1 podan zwigzanych z dziatalnos$cig finansowo-ksigegowa
Stowarzyszenia;
24)prowadzenie  wyodrebnionej  ewidencji  ksiggowej  dla  nastgpujacych  Projektow
wspoétfinansowanych z Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich 2014-2020:
a) ,,Wsparcie na rzecz kosztow biezacych i aktywizacji”
b) 3 Projekty wspotpracy
c) 3 Projekty granowe (okoto 80 grantow)

WarunkKi realizacji uslugi:

- okreslone sg w projekcie umowy zalaczonej do niniejszego ogloszenia

Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢:

- wypetniony formularz ofertowy zatagczony do niniejszego ogloszenia;

- aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zas§wiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalno$ci
gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem ostatecznego terminu na sktadanie
ofert lub wydruk komputerowy z wlasciwego rejestru.

- aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzgdu skarbowego oraz wilasciwego oddzialu Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacych
odpowiednio, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow, optat oraz sktadek na ubezpieczenie
zdrowotne 1 spoteczne, lub zaswiadczenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub



roztozenie na raty zalegtych platnosci, lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed upltywem ostatecznego terminu na sktadanie ofert;

- dokumenty potwierdzajace kwalifikacje do prowadzenia petnej ksiegowosci,

- dokumenty/referencje potwierdzajace doswiadczenie Wykonawcy w prowadzeniu peitnej ksiegowosci
przez co najmniej 5 lat;

- dokumenty/referencje potwierdzajace doswiadczenie zawodowe w zakresie obstugi finansowej projektow
finansowanych z UE (co najmniej dwoch);

Kryteria wyboru ofert:

Jesli dokumenty aplikacyjne speinia¢ beda wymogi formalne okre§lone w konkursie, beda one podlegac
dalszej ocenie przez LGD po rozmowie kwalifikacyjnej. Przy wyborze Wykonawcy LGD kierowac si¢
bedzie nastepujacymi kryteriami:

75% wagi stanowi¢ bedzie stawka miesigczna brutto za prowadzenie obslugi rachunkowo — ksiggowej
zaproponowana przez Wykonawce. Maksymalng liczbe punktow — 75, w tym Kryterium otrzyma
Wykonawca, ktory przedstawi najnizsza stawke miesigczng brutto. Nastgpni Wykonawcy z cenami
wyzszymi otrzymaja liczbe punktow wyliczong jako stosunek stawki najnizszej do stawki analizowanego
Wykonawcy x 100%.

10% wagi stanowi¢ bedzie doswiadczenie. Maksymalng liczbe punktow — 10 otrzyma Wykonawca, ktory
potwierdzi dokumentami dos$wiadczenie w zakresie uslug prowadzenia pelnej ksiegowosci przez okres
powyzej 10 lat; 5 punktow otrzyma Wykonawca, ktéry potwierdzi dokumentami do§wiadczenie w zakresie
ustug prowadzenia pelnej ksiegowosci przez co najmniej 5 lat i nie wigcej niz 10 lat.

10% wagi stanowi¢ bedzie doswiadczenie w zakresie prowadzenia pelnej ksiegowosci organizacji
pozarzadowej. Maksymalng liczbe punktéw — 10 otrzyma Wykonawca, ktéry potwierdzi dokumentami
dos$wiadczenie w zakresie uslug prowadzenia peinej ksiggowosci dla podmiotu o statusie lokalnej grupy
dzialania w rozumieniu odnos$nych przepisow o wspieraniu obszaréw wiejskich; 5 punktow - otrzyma
Wykonawca, ktory potwierdzi dokumentami doswiadczenie w zakresie uslug prowadzenia petnej
ksiggowosci dla organizacji pozarzadowe].

5% wagi stanowi¢ bedzie do$wiadczenie zawodowe w zakresie obstugi finansowej projektow
finansowanych z Unii Europejskiej (co najmniej dwodch). 5 punktow - otrzyma Wykonawca, ktory
potwierdzi dokumentami doswiadczenie w zakresie obstugi finansowej projektow finansowanych z Unii
Europejskiej (co najmniej dwoch).

Etapy konkursu:

1. Ztozenie dokumentow przez Wykonawcow;
2. Weryfikacja dokumentow ztozonych przez Wykonawcow;
3. Ogtoszenie wynikow konkursu.

Termin i miejsce skladania dokumentow:

wymagane dokumenty aplikacyjne mozna ztozyé osobiscie w biurze LGD (Koémin 7, 24-103 Zyrzyn) w dni
robocze w godzinach 7.30 — 15.30 lub poczta (decyduje data wptywu do biura) z dopiskiem na kopercie:
,,Dotyczy konkursu na wytonienie wykonawcy do prowadzenia obstugi rachunkowo-ksiegowej Lokalnej
Grupy Dziatania ,,Zielony Pierscien” na adres:



Biuro Lokalnej Grupy Dzialania ,,Zielony Pier$cien”, Ko$min 7, 24-103 Zyrzyn
w terminie do 24 czerwca 2016 r. do godz. 14.00.
Aplikacje nieckompletne oraz aplikacje, ktore wptyna po wyzej okre§lonym terminie, nie b¢da rozpatrywane.
Informacje o ostatecznych wynikach konkursu zostang umieszczone na stronie internetowej Lokalnej Grupy
Dziatania ,,Zielony Pierécien” (www.zielonypierscien.cu)

Dodatkowe informacje o naborze mozna uzyska¢ pod numerem tel. 81 50 16 140 lub 81 50 16 141.
Osoba do kontaktu: Aneta Sosik - Kierszniewska

Zapytanie ofertowe nie jest prowadzone w trybie ustawy o zamowieniach publicznych.

Prezes LGD ,,Zielony Pier§cien”

Zbigniew Pacholik



