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INFORMACJA POMOCNICZA DO WYPELNIANIA WNIOSKU NA GRANT

CZESC OGOLNA

1. Przed wypetieniem wniosku o powierzenie grantu, zwanego dalej ,,wnioskiem” nalezy zapoznac si¢
z zasadami przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢, opisanymi w szczegdlnosci w
Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, zwanym dalej (PROW na lata 2014-2020) i
aktach prawnych, Procedurg obstugi operacji w ramach dziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego PROW 2014-2020 realizowanych w
ramach projektow grantowych oraz niniejszg instrukcja.

2. Whiosek nalezy wypetni¢ przy uzyciu Generatora dostgpnego na stronie internetowej LGD (link do
generatora jest wskazany w ogloszeniu o naborze o powierzenie grantdw) i przesta¢ przez Generator, a
nastepnie wydrukowac i zlozy¢ w wersji papierowej. Komplet dokumentow aplikacyjnych (kompletny
wniosek) sktada si¢ z dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach wniosku w wersji papierowej wraz z
wymaganymi zatacznikami.

Wydrukowana wersja papierowa wniosku musi zawieraé spojna z wersja elektroniczng sume kontrolng.
Ponadto wersja papierowa musi by¢ trwale spieta, a ponumerowane zalaczniki musza by¢ wpigte do
skoroszytu lub segregatora.

3. Przed zlozeniem wniosku nalezy upewni¢ si¢, czy wniosek zostal podpisany
w wyznaczonych do tego miejscach przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy
/pelnomocnika podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy.

4, Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy sktada wniosek bezposrednio (osobiscie albo przez
petnomocnika albo przez osobe upowazniong) w miejscu i w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze
wnioskow o powierzenie grantow.

5. Przyjecie wniosku w Biurze LGD potwierdza si¢ na wniosku pieczgcia z datg wptywu oraz podpisem
osoby przyjmujacej wniosek. Za moment ztozenia wniosku uznaje si¢ date wplywu wniosku w wersji
papierowej wraz z zatacznikami do Biura LGD.

6. Termin ztozenia wniosku uwaza si¢ za zachowany, jesli data wpltywu (potwierdzenie ztozenia
wniosku w wersji papierowej) nie jest wczesniejsza niz data rozpoczgcia naboru i pozniejsza niz dzien
I godzina zakonczenia terminu naboru wnioskow.

7. Do wniosku dotacza si¢ dokumenty zgodnie z lista zalacznikéw okreslong we wniosku w sekcji VII.
WYKAZ ZALACZNIKOW. \\ przypadku ady ogloszenie 0 naborze wnioskow
0 powierzenie  grantow  zawiera _informacje o  przedstawieniu  dodatkowych  zalacznikow
w celu wykazania zgodno$ci z kryteriami lokalnymi, nalezy przedstawi¢ dodatkowe zalgczniki o ile dotycza

Whioskodawcy.




8. W przypadku wystgpienia niescistosci, a takze rozbiezno$ci pomiedzy danymi zawartymi we
wniosku, dokumentach dolaczonych do wniosku, danymi bedagcymi w posiadaniu LGD, danymi zawartymi
w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (dalej CEIDG), danymi zawartymi w
przegladarce ksigg wieczystych, danymi zawartymi w Krajowym Rejestrze Sgdowym oraz danymi
zawartymi w innych publicznych elektronicznych przegladarkach lub bazach danych podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy moze zosta¢ poproszony o przedstawienie dodatkowych dokumentow.

9. Whnioskodawca ma prawo do wycofania wniosku na kazdym etapie jego sktadania
i oceny. Wycofanie odbywa si¢ na pisemng prosb¢ Grantobiorcy. Wniosek wycofany traktuje si¢ jako
niebyty.

10. Na pisemny wniosek Grantobiorcy mozliwy jest rowniez zwrot ztozonych przez niego dokumentow.
Zwrotu dokumentéw dokonuje si¢ w formie bezposredniej (osobiscie) lub korespondencyjnie, zgodnie z
informacjg otrzymang pisemnie od Wnioskodawcy.

11. Po zakoniczeniu naboru, w terminie 30 dni Przewodniczacy Rady przy pomocy pracownikow Biura
LGD przeprowadza wstepng ocen¢ wnioskow.
12. Po zakonczeniu wstgpnej oceny wnioskow Rada dokonuje oceny wnioskow wedtug lokalnych

kryteriow wyboru Grantobiorcow i wybiera je zgodnie z zapisami Regulaminu Rady.
13. Po dokonaniu oceny wnioskéw wedtug lokalnych kryteriow wyboru, Rada przystgpuje do ustalania
kwoty wsparcia dla poszczegdlnych wnioskow.

Rada, w przypadku zastrzezen co do kwalifikowalnosci wydatkéw, ich racjonalnosci lub adekwatnosci w
odniesieniu do planowanego celu moze podja¢ decyzje o ograniczeniu lub wyeliminowaniu niektorych
wydatkow zaplanowanych w ramach wniosku przez Grantobiorce uzasadniajac swoje stanowisko.

14.  Po zakonczeniu oceny Rada sporzadza:

1) liste wnioskow, ktore nie podlegaty ocenie lub niezgodnych z LSR;

2) liste wnioskow zgodnych z ogloszeniem naboru wnioskow i zgodnych z LSR,;

3) liste¢ wnioskéw wybranych, ktore uzyskaty minimalng liczbe punktéw i mieszczg si¢ w limicie
srodkow podanym w ogloszeniu;

4) rezerwowa liste wnioskow, ktore uzyskaly minimalng liczb¢ punktow i nie mieszcza si¢ w limicie
srodkéw podanym w ogloszeniu.

15. W przypadku, gdy dwa lub wigcej wnioskéw uzyska w procesie oceny taka samg liczbe punktow, o
miejscu na lisScie decydowa¢ bedzie data i godzina wptywu wniosku do Biura LGD przed uptynigciem
terminu sktadania wnioskoéw. Pierwszenstwo bedzie miat wniosek, ktory wptynie wczesniej do Biura LGD.
16. W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji, Biuro LGD przekaze Wnioskodawcom na
pisSmie informacje o wyniku oceny

17. Od negatywnej oceny zgodno$ci grantu z LSR, albo nieuzyskania przez grant wymagane;j
minimalnej ilo$ci punktow, albo od wyniku wyboru, ktory powoduje, ze grant nie miesci si¢ na liscie
grantéw wybranych do dofinansowania, wnioskodawcom przystuguje prawo wniesienia protestu.

18. Informacja o wyniku oceny zawiera¢ bedzie dodatkowo pouczenie o mozliwosci, zasadach i trybie
whniesienia protestu.

19. Po zakonczeniu procedury wyboru Grantobiorcow LGD sklada wniosek o przyznanie pomocy na
realizacje projektu grantowego do Zarzadu Samorzadu Wojewodztwa Lubelskiego.

20. Ocena wniosku o przyznanie pomocy na realizacj¢ projektu grantowego przeprowadzona przez ZW
moze skutkowac koniecznoscig dokonania przez LGD ponownego wyboru grantobiorcow w ramach tego
samego konkursu albo ponownego przeprowadzenia konkursu.

21. W przypadku, gdy ZW negatywnie rozpatrzy wniosek o udzielenie pomocy na realizacj¢ projektu
grantowego, LGD odstepuje od konkursu na wybodr grantobiorcéw zamieszczajac taka informacj¢ na swojej
stronie internetowe;j.

22. Po podpisaniu umowy na realizacj¢ projektu grantowego pomiedzy LGD a ZW,
LGD niezwlocznie zaprosi grantobiorcow do podpisania umoéw o powierzenie grantow.

23. Wskazany w Umowie o powierzenie grantu termin zakonczenia jego realizacji definiowany jako
termin zlozenia Wniosku o rozliczenie grantu i nie moze by¢ dtuzszy niz termin wskazany w ogloszeniu o
naborze wnioskow.



24, Przy podpisaniu umowy o dofinansowanie wymagane jest wniesienie przez grantobiorce
zabezpieczenia  prawidlowej  realizacji  zadania w  formie  weksla in  blanco  wraz
z deklaracjg wekslowa.

25. Grantobiorca zobowigzany jest do dokumentowania kazdego etapu realizacji zadania (np.
dokumenty, zdjecia, filmy).

26. Grantobiorca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiggowej zwigzanej z
wydatkami ponoszonymi w ramach realizacji zadania.

27. Grantobiorca zobowigzany jest do prowadzenia na potrzeby realizacji grantu odrgbnego systemu
rachunkowosci umozliwiajacego identyfikacje wszystkich zdarzen zwigzanych z realizacja zadania albo
wprowadzenia do ich identyfikacji odpowiedniego kodu rachunkowego.

28. Koszty kwalifikowalne w ramach realizacji zadania podlegaja refundacji, jezeli zostaly poniesione
od dnia, w ktorym zostata zawarta z grantobiorca umowa o powierzenie grantu, a w przypadku kosztow
og6lnych — od 01.01.2014r. Ponadto grantobiorca zobowiazany jest wykazac¢, ze poniesione zostaty zgodnie
z warunkami okreslonymi
W przepisach prawa i w umowie o powierzenie grantu, na podstawie prawidtowo wystawionych i opisanych
faktur lub dokumentéw ksiegowych o rownowaznej warto$ci dowodowe;.

29. Grantobiorca zobowigzany jest ponosi¢ wydatki w ramach realizacji zadania w formie rozliczenia
bezgotdéwkowego. Tylko w przypadku transakcji, ktorej wartos¢, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z nigj
ptatnosci, nie przekracza 1.000 zi, dopuszcza si¢ mozliwo$¢ ponoszenia wydatku w formie ptatnosci
gotowkowej.

OGOLNE ZASADY
O powierzenie grantu moze ubiegac sig:

1. osoba fizyczna, ktéra nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej, jezeli:

- jest obywatelem panstwa czlonkowskiego Unii Europejskie;j;

- jest petnoletnia;

- ma miejsce zamieszkania na obszarze wiejskim objetym Lokalng Strategia Rozwoju (LSR) LGD ,,Zielony
Pierscien”;

2. osoba prawna, z wytaczeniem wojewoddztwa, jezeli siedziba tej osoby lub jej oddzialu znajduje si¢ na
obszarze wiejskim objetym LSR, np. stowarzyszenie, fundacja, gmina, ko$ciot, spotdzielnia;

3. jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktdrej ustawa przyznaje zdolno$é prawna,
jezeli siedziba tej jednostki lub jej oddzialu znajduje si¢ na obszarze wiejskim objetym LSR, np. wspolnota
mieszkaniowa, stowarzyszenie zwykle;

4. koto, sekcja, ktora jest jednostka organizacyjng podmiotu macierzystego i dzialaja na obszarze LSR (np.
kota gospodyn wiejskich jako jednostki organizacyjne kolek rolniczych), w tej sytuacji w imieniu kota
umowge o grant podpisuje podmiot macierzysty.

Catkowity koszt zadania, na ktory przyznano grant, nie moze by¢ wyzszy niz 50 tys. zt

Ograniczenia dla jednostek sektora publicznego: w jednym naborze na granty suma grantow udzielonych
jednostkom sektora finansow publicznych nie moze przekroczy¢ 20 % kwoty $rodkoéw przewidzianych w
ogloszeniu naboru wnioskdw o powierzenie grantow.

Intensywnos$¢ pomocy:

- do 63,63% dla jednostek sektora finans6w publicznych (np. gminy, jednostki kultury);

- do 97% dla organizacji pozarzadowych (np. stowarzyszenia, fundacje);

- do 80% dla pozostalych podmiotéw (np. osoby fizyczne, ko$cioly, wspolnoty mieszkaniowe).

Limit na jednego Grantobiorce:

- w okresie wdrazania PROW 2014-2020 laczne wsparcie finansowe w postaci grantéw z inicjatywy

LEADER na jednego Grantobiorce nie moze przekroczy¢ kwoty 100 tys. zi
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CZESC SZCZEGOLOWA WYPELNIANIA WNIOSKU
Sekcja Tytutowa oraz sekcje | - Il sg wypetniane przez LGD
SEKCJA I

Pole 11l. 1 Rodzaj Grantobiorcy

Nalezy zaznaczy¢ jedno z pdl w zakresach od 1 do 4, zgodnie ze stanem faktycznym dotyczacym podmiotu
wnioskujacego.

Pole 111.2 Dane identyfikacyjne Grantobiorcy

1. Nazwa/Imi¢ i nazwisko Grantobiorcy
Nalezy wpisa¢ nazwe Podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy, a w przypadku osoby fizycznej imi¢
i nazwisko.

2. Numer identyfikacyjny Grantobiorcy

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany przez Agencj¢ Restrukturyzacji i

Modernizacji Rolnictwa zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003r. o krajowym systemie
ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie platnosci
(Dz. U. z 2015r.p0z.807 i 1419).

Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego, nalezy
wypeli¢ 1 ztozy¢ odpowiedni wniosek we wlasciwym terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

W przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest matzonek rolnika lub
wspoltposiadacz gospodarstwa rolnego, ktorzy wyrazili pisemng zgode na nadanie numeru identyfikacyjnego
ich malzonkowi lub wspoétposiadaczowi, W polu tym nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany temu
malzonkowi/wspotposiadaczowi i nie nalezy wystepowaé o nadanie nowego numeru.

3. Rejestr, w ktorym figuruje Grantobiorca (jesli dotyczy)
Nalezy poda¢ dane z Krajowego Rejestru Sadowego. W przypadku podmiotéw niezarejestrowanych w KRS
nalezy wpisa¢ numer z rejestru prowadzonego przez wiasciwy organ.

4. NIP
Nalezy wpisa¢ numer NIP nadany przez Urzad Skarbowy.
Obowiazek podawania numeru NIP nie dotyczy 0sob fizycznych objetych rejestrem PESEL.

5. REGON
Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny REGON tj. numer w Krajowym Rejestrze Urzgdowym podmiotéw
Gospodarki Narodowej, w przypadku gdy podmiotem ubiegajgcym si¢ o przyznanie pomocy jest prawna,
jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawne;.

6. Seria i numer dokumentu tozsamosci (w przypadku osoby fizycznej)
Nalezy wpisa¢ seri¢ i numer dokumentu tozsamosci (dotyczy osob fizycznych). Obywatele Polski, co do

zasady wpisuja seri¢ i numer dowodu osobistego.

7. PESEL (w przypadku osoby fizycznej)
Nalezy wpisa¢ numer ewidencyjny PESEL (dotyczy osob fizycznych)

Pole 111.3 Adres Grantobiorcy

W przypadku gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest osoba fizyczna, nalezy poda¢ adres
zamieszkania, tj. adres pod ktdérym przebywa z zamiarem stalego pobytu. Adres ten powinien by¢ zgodny z
adresem zameldowania na pobyt staty lub czasowy.



Jezeli podmiotem ubiegajacym si¢ 0 przyznanie pomocy jest osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej nalezy podaé adres siedziby / oddzialu osoby prawnej lub jednostki
organizacyjnej, pod ktorym ww. podmioty wykonuja dziatalno$¢ na obszarze Isr.

Pole 111.4 Adres do korespondencji

Nalezy wypeli¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz adres zamieszkania osoby
fizycznej / adres siedziby podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy.

Na ten adres bedzie przesytana wszelka korespondencja miedzy LGD a podmiotem ubiegajacym si¢ o
przyznanie pomocy.

Pole 111.5 Dane osoby uprawnionej do kontaktu
W sprawach dotyczacych realizacji zadania mozna wskaza¢ osobe uprawniong do kontaktu z LGD i podaé
jej dane.

Pole 111.6 Dane 0s6b upowaznionych do reprezentowania Grantobiorcy
Nalezy poda¢ dane osob reprezentujacych podmiot w zwigzku z ubieganiem si¢ o przyznanie pomocy. Dane
0sOb musza by¢ zgodne z wlasciwym dla podmiotu rejestrem.

Pole I11.7 Dane pelnomocnika Grantobiorcy (jesli dotyczy)

W imieniu podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy moze wystepowac pelnomocnik, ktéremu
podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy udzielil stosownego pelnomocnictwa.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okre§la¢ w swojej treSci w sposob
niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych petlnomocnik jest umocowany. W zlozonym
petnomocnictwie wlasnorgczno$¢ podpiséw musi zostaé potwierdzona przez notariusza.

Dane dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne z dotaczonym do wniosku pelnomocnictwem.

Pole 1I1.8 Dane podmiotu (jednostki macierzystej), ktory wystepuje w_imieniu grantobiorcy (sekcja,
kolo powigzane z jednostka macierzysta) — jesli dotyczy

W przypadku gdy wniosek sktada jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktora
reprezentuje jednostka macierzysta nalezy poda¢ dane identyfikacyjne oraz adres jednostki macierzyste;j.

Pole II1.9 Krotka charakterystyka grantobiorcy

Nalezy opisa¢ dotychczasowa dziatalno$¢ (aktywnosci) Grantobiorcy oraz wykazaé, ze Grantobiorca:

- posiada doswiadczenie w realizacji projektow o charakterze podobnym do zadania, ktére zamierza
realizowac, lub

- posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu zadania, ktore zamierza realizowac, lub

- posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu zadania, ktore zamierza realizowacd, jezeli jest osoba
fizyczna, lub
- wykonuje dziatalno$¢ odpowiednig do przedmiotu zadania, ktore zamierza realizowac.

Spelnienie przynajmniej jednego z w/w warunkow jest konieczne aby Grantobiorca mogt otrzymac pomoc.

IV. OPIS ZADANIA, O REALIZACJE KTOREGO UBIEGA SIE GRANTOBIORCA
IV.1. Zgodno$¢ zadania z projektem grantowym

Nalezy szczegotowo okresli¢ cel, jaki stawia sobie Grantobiorca przystepujac do realizacji zadania.

Planowany cel zadania ma by¢ zgodny z celem oraz zakresem i wskaznikami projektu grantowego
okreslonymi w ogloszeniu naboru o powierzenie grantow.

Okreslony przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy cel musi by¢ mierzalny, konkretny,
adekwatny do zaktadanych rezultatow (efektow), realistyczny oraz okreslony w czasie.

Konkretny — tj. jasno okreslony, réwniez pod wzgledem efektow.
Mierzalny — tj. mozliwy do weryfikacji mierzalnymi wskaznikami



Realistyczny i okreslony w czasie — tj. sformutowany w taki sposob, aby osiagniecie celu bylo mozliwe w
planowanym okresie realizacji zadania.

Pozostale elementy wniosku (m.in. zakres, opis) musza zachowac peing spdjnos¢ z przyjetym celem
operacji. Kazdy wymieniony w zestawieniu rzeczowo — finansowym koszt musi by¢ adekwatny do
wskazanego zakresu i celu operacji.

Uwaga! Sformulowanie celu ma podstawowe znaczenie dla operacji, przede wszystkim dlatego, ze cel
bedzie przeniesiony do Umowy 0 przyznaniu pomocy, a podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy bedzie
zobowigzany do osiggnigcia zatozonego celu oraz w przypadku operacji inwestycyjnych do jego utrzymania
przez okres 5 lat od dnia wyplaty srodkdw.

1VV.1.2 Grupy defaworyzowane

Grupy defaworyzowane zdefiniowane sg w Lokalnej Strategii Rozwoju jako osoby zagrozone
wykluczeniem spotecznym, do ktorych planuje si¢ adresowac dziatania ukierunkowane na ich aktywizacjg
spoteczng i kreowanie postaw przedsigbiorczych oraz rozwdj infrastruktury spoteczno-kulturalnej to:

- dlugotrwale bezrobotni powyzej 12 miesiecy;

- bezrobotni do 30 roku zycia;

- bezrobotni powyzej 50 roku zycia;

- seniorzy (60+),

- osoby niepelnosprawne,

- osoby korzystajace z pomocy spolecznej,

ktore majg ograniczone relacje ze swoim Srodowiskiem spolecznym i nie angazujg si¢ w zycie lokalne.

We wniosku nalezy okresli¢:

1. Czy zadanie jest dedykowane grupom defaworyzowanym?
2. Liczbe grup defaworyzowanych, do ktérych adresowane jest zadanie
3. Wskaza¢ nazwy grup defaworyzowanych.

IV.1.3 Zgodnos¢ zadania z celami przekrojowymi

1) Innowacyjno$¢ operacji.
W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK, w uzasadnieniu nalezy wymieni¢ ten zakres rzeczowy operacji
lub planowane do wdrozenia rozwigzania, ktdre stanowig o innowacyjnosci operacji.

Zgodnie z Lokalng Strategiag Rozwoju innowacyjnos$¢ rozumie si¢ jako wdrozenie nowego na obszarze LSR
lub znaczaco udoskonalonego produktu, ustugi, procesu, organizacji lub nowego sposobu wykorzystania lub
zmobilizowania istniejgcych zasobow przyrodniczych, historycznych, kulturowych czy spotecznych.

2) Wplyw operacji na ochrong srodowiska.
W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK, w uzasadnieniu nalezy wymienic¢ ten zakres rzeczowy operacji
lub planowane do wdrozenia rozwigzania, ktdére maja wptyw na ochrong srodowiska i w jakim zakresie.

3) Wplyw operacji na przeciwdziatanie zmianom klimatu.
W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK, w uzasadnieniu nalezy wymienic¢ ten zakres rzeczowy operacji
lub planowane do wdrozenia rozwiazania, ktére maja wptyw na przeciwdziatanie zmianom klimatu i w
jakim zakresie.

IV.2 Zgodno$é zadania z kryteriami wyboru grantobiorcow okreslonymi przez LGD ,Zielony
Pierscien”

W tabeli w kolejnych wierszach nalezy wymieni¢ kryteria wyboru grantobiorcow obowigzujace w naborze —
zgodnie z ogloszeniem 0 naborze. W przypadku korzystania z generatora wnioskow kryteria generuja si¢
automatycznie.



W kolumnie uzasadnienie zgodno$ci wskaza¢ czy zadanie jest zgodne z danym kryterium oraz krétko opisaé
sposdb zgodnosci.

Uwaga: ogloszenie o naborze wnioskow zawiera informacje o konieczno$ci zatgczenia dodatkowych
dokumentow potwierdzajacych spetnianie niektorych kryteriow.

I1VV.3 Opis zadania

1) Tytut zadania
Nalezy wpisa¢ tytul, pod ktérym bedzie realizowane zadanie. Tytul zadania powinien by¢ zwigzly oraz
odzwierciedla¢ rodzaj i zakres planowanego przedsigwziecia. Tytul bedzie podawany w jednakowym
brzmieniu we wszystkich dokumentach, w ktorych jest do niego odwotanie.

2) Termin realizacji zadania
Nalezy okresli¢ ramy czasowe realizacji zadania. Przy okre§laniu terminu realizacji zadania nalezy
uwzglednic:
- termin przeprowadzenia oceny wnioskow o powierzenie grantoéw przez LGD (45 dni od dnia zakonczenia
naboru);
- termin niezbedny na przygotowanie przez LGD (po zakonczeniu procedury wyboru Grantobiorcow)
wniosku o przyznanie pomocy na realizacje projektu grantowego do Zarzadu Samorzadu Wojewddztwa
Lubelskiego.
- termin przeprowadzenia oceny wniosku na realizacj¢ projektu grantowego przez Samorzad Wojewddztwa
Lubelskiego- tj. 3 miesigce od dnia ztozenia wniosku;
- termin niezbedny na podpisanie umowy pomiedzy LGD a Samorzadem Wojewoddztwa,
a takze podpisanie umow pomigdzy LGD a Grantobiorcami;

Bioragc pod uwage powyzsze termin rozpoczecia realizacji zadania nalezy ustali¢ nie wcze$niej niz 5-6
miesigcy od zakonczenia naboru.

Termin zakonczenia realizacji zadania definiowany jest jako termin zlozenia Wniosku
o rozliczenie grantu i nie moze by¢ dtuzszy niz termin wskazany w ogloszeniu o naborze grantow.

Uwaga! Termin realizacji zadania musi by¢ zbiezny z okresem realizacji zadania wskazanym w punkcie 1V.2
Wniosku — . przy wykazaniu zgodnosci z kryteriami wyboru grantobiorcow.

3) Miejsce realizacji zadania
Nalezy wskaza¢ czy realizacja zadania begdzie si¢ odbywac na obszarze wdrazania LSR, czy poza obszarem
LSR

W punktach 4-12 nalezy wskaza¢ dane adresowe miejsca/miejsc realizacji zadania.

Punkty 13 — 16 nalezy wypetni¢, w przypadku, gdy planowana do realizacji operacja obejmuje zadania
trwale zwigzane z nieruchomoscia (tj. dotyczy budowy, odbudowy, remontu, zagospodarowania terenu,
zakupu maszyn, sprzetu i urzgdzen wymagajacych posadowienia), a takze gdy zadania te dotyczg zakupu
wyposazenia oraz maszyn, sprzetu lub urzadzen bezposrednio zwigzanych (wykorzystywanych) z konkretng
lokalizacja.

Podanie elektronicznego nr ksigegi wieczystej umozliwi LGD weryfikacj¢ danych dotyczacych wiascicieli
danej dziatki w Centralnej Bazie Danych Ksigg Wieczystych bez konieczno$ci przedstawiania przez podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy stosownych dokumentéw, o ile dana ksigga wieczysta zostata do tej
bazy przeniesiona.

17) Opis zadania

Nalezy przedstawi¢ ogo6lng charakterystyke zadania tak, aby byla mozliwa weryfikacja planowanych do
osiaggnigcia celow w odniesieniu do zakladanych rezultatow (efektow). Opis zadania powinien by¢ zwigzly,
przedstawiajacy spojnosé, logicznos$¢ i wykonalno$¢ zadania i jednoczes$nie powinien uzasadnia¢ wysokos¢
wnioskowanej kwoty pomocy,
w tym zakres operacji i wysoko$¢ wskazanych w zestawieniu rzeczowo-finansowym zadania koszty.



W przypadku, gdy planowana operacja dotyczy realizacji szkoleh / warsztatow / przedsiewzied
edukacyjnych / imprez kulturalnych, promocyjnych, rekreacyjnych, sportowych w opisie operacji nalezy
zawrze¢ szczegbdtowe informacje dotyczace planowanej organizacji i realizacji kazdego przedsigwzigcia,
m.in.:

- tytut / nazwa / temat,

- termin,

- lokalizacja,

- czas trwania w podziale na liczbg dni i liczbe godzin,

- grupa docelowa odbiorcéw (potencjalni uczestnicy, liczba) oraz zasady uczestnictwa (ogolna dostepnosc,
zasady rekrutacji, kryteria selekcji w przypadku ograniczonej dostepnosci, odptatno$¢ za uczestnictwo,
dochodowos¢),

- program (wstepny harmonogram, zakres),

- kryteria (np. wymagane doswiadczenie, kwalifikacje, cena) i sposoéb wylonienia oséb realizujacych
przedsiewzigcie np. wyktadowcdw, prowadzacych, koordynatorow, artystow,

- rodzaj materiatow zwigzanych z przygotowaniem, promocja oraz realizacja, np.: zaproszenia, plakaty,
ogloszenia, reklamy, materiaty szkoleniowe, prezentacje, regulamin konkursu lub zasady przyznawania
nagrod,

- niezbedne zaplecze techniczno-organizacyjne.

W przypadku realizacji operacji polegajacej na wydaniu publikacji w opisie zadania nalezy zawrzeé
informacje o przedsiewzigciu m.in.:

- tytul/nazwa/temat;

- zakres, liczba stron (w przyblizeniu), format, rodzaj oprawy, naktad, miejsce przechowywania;

- grupa docelowa (potencjalni odbiorcy) oraz zasady udostepniania i dystrybucji (ogoélna dostepnosc,
ograniczenia w dostgpnosci, odptatno$¢ od odbiorcéw za udostgpnianie);

W przypadku realizacji operacji polegajacej na odbudowie/przebudowie obiektu/atrakcji w opisie zadania
nalezy zawrze¢ informacje m.in.:

- lokalizacja obiektu/atrakcji;

- przeznaczenie, dotychczasowy sposob wykorzystania obiektu/atrakc;ji;

- zakres prac modernizacyjnych/odbudowy/przebudowy/konserwatorskich;

- sposob wykorzystania obiektu/atrakcji po wykonaniu zakresu rzeczowego przedsiewzigcia.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze wskazany sposob realizacji operacji stanowi podstawe do weryfikacji zasadnosci
zakresu i racjonalnosci zaplanowanych do poniesienia kosztow.

Na etapie weryfikacji wniosku o platnos¢ Beneficjent bedzie zobowigzany opisa¢ faktyczng realizacje
przedsiewzigcia oraz przedstawi¢ dokumentacje potwierdzajacag m.in. prawidlowe wykonanie zadania i
osiagni¢cie zaktadanego celu (np. lista obecnos$ci uczestnikow szkolenia, materialy szkoleniowe,
dokumentacje fotograficzng).

W przypadku gdy realizowane zadanie przewiduje uzyskiwanie przez Grantobiorce dochodu z realizacji
operacji obejmujacej zadania nieinwestycyjnie w Opisie operacji nalezy poda¢ szczegotowe dane
umozliwiajace oceng ewentualnej dochodowos$ci przedsiewziecia, np. w przypadku realizacji operacji
polegajacej na wydaniu i odptatnym udostepnieniu publikacji nalezy okresli¢ naktad, cen¢ jednostkowa
publikacji, sposob dystrybucji, tak, aby umozliwi¢ weryfikacje, czy wysoko$¢ uzyskanego dochodu nie
przekracza wktadu wlasnego podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy w finansowaniu projektu, tj.
wysokosci kwoty stanowigcej roznice pomiedzy suma kosztoéw catkowitych a wnioskowang kwota pomocy.

W przypadku, gdy realizacja operacji wymaga poniesienia kosztow niekwalifikowalnych, ktorych wartos¢
zostata wykazana w czeSci B sekceji IV, w Opisie operacji nalezy uzasadni¢ konieczno$¢ ich poniesienia oraz
wplyw na osiagnigcie celu operacji.



IV.4 Wskazniki realizacji zadania

1) Wskazniki produktu

Wskazniki produktu jest to bezposredni, materialny efekt realizacji przedsigwzigcia mierzony
okreslonymi wielko$ciami, a wigc sa to rzeczy materialne lub ushugi ktore Grantobiorca otrzyma w zwigzku
z realizacjg operacji, dzigki zaangazowaniu $rodkéw finansowych np.:

- liczba wydawnictw;

- liczba odnowionych obiektow;

- liczba przeprowadzonych szkolen lub liczba godzin szkolenia.

2) Wskazniki rezultatu

Wskazniki rezultatu okreslaja bezposredni wplyw zrealizowanych produktéw na otoczenie. Sa to efekty
wynikajace z dostarczonych produktéw i osiggane sg na koniec realizacji operacji. Wskazniki rezultatu sg
odpowiedzia na to czy cel zostat osiagniety.

Przyktady wskaznikow rezultatu:

- liczba 0s06b ktore poszerzyly wiedze w zakresie ......

- liczba 0s06b korzystajacych z udostgpnionego obiektu/atrakceji;

- liczba 0s06b ktdre nabytly umiejetnosci w zakresie .....

V. PLAN FINANSOWY ZADANIA

V.1 Wyliczenie limitu dla Grantobiorcy

Limit pomocy dla Grantobiorcow w ramach PROW na lata 2014-2020 wynosi 100.000 zt

Wiersz 2 nalezy wypeli¢ w przypadku gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy ma podpisang
umowe na realizacj¢ innych projektow grantowych. Nalezy wymieni¢ wszystkie numery umoéw i poda¢ ich
wartosci.

Wiersz 3 stanowi podsumowanie dotychczas otrzymanej kwoty pomocy.

W wierszu 4 nalezy poda¢ pozostaty do wykorzystania limit (r6znica wierszy 11 3).

V.2 Planowane koszty i kwota grantu
Planowane koszty realizacji zadania RAZEM — suma pozycji 4.1 do 4.3

Do kosztow kwalifikowalnych, ktorych wartos$¢ nalezy wpisa¢ w wierszu 4.1 zalicza si¢ koszty:

1) zakupu robot budowlanych lub ustug;

2) zakupu lub rozwoju oprogramowania komputerowego oraz zakupu patentéw, licencji lub wynagrodzen za
przeniesienie autorskich praw majatkowych lub znakow towarowych;

3) najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci;

4) zakupu nowych maszyn lub wyposazenia, a w przypadku operacji w zakresie zachowania dziedzictwa
lokalnego réwniez uzywanych maszyn lub wyposazenia, stanowiacych eksponaty;

5) zakupu rzeczy innych niz wymienione w pkt. 4, w tym materiatow;

6) wynagrodzenia i innych §wiadczen, o ktérych mowa w Kodeksie Pracy

7) podatku od towarow i ustug (VAT), zgodnie z art. 69 ust. 3 lit. C rozporzadzenia nr 1303/2013

Przedstawione koszty muszg by¢ uzasadnione zakresem projektu, niezbgdne do osiggnigcia jego celu oraz
racjonalne.

UWAGA: Wkiad wilasny grantobiorcy moze by¢ wniesiony tylko w formie finansowej (nie moze by¢
whniesiony w formie wktadu rzeczowego, w tym pracy nieodplatnej).

W wierszu 4.2 Koszty ogdlne nalezy zawrze¢ koszty takie jak optaty za wykonanie projektu budowlanego,
kosztorysu inwestorskiego.

W wierszu 4.3 nalezy poda¢ niekwalifikowane koszty zadania, ktorych realizacja jest niezbedna do
osiggnigcia celu projektu, a nie mieszczg si¢ one w katalogu kosztow kwalifikowanych wyzej
wymienionych.

Poziom dofinansowania zadania o jaki wnioskuje Grantobiorca — poda¢ w %
Nalezy wzia¢ pod uwage, ze intensywno$¢ pomocy WYynosi:



- do 63,63% dla jednostek sektora finansow publicznych (np. gminy, jednostki kultury);
- do 97% dla organizacji pozarzadowych (np. stowarzyszenia, fundacje);
- do 80% dla pozostatych podmiotow (np. osoby fizyczne, koscioty, wspolnoty mieszkaniowe).

Kwota grantu — wnioskowang kwote dofinansowania nalezy zaokragli¢ do pelnych ztotych w dot i poda¢ w
rozbiciu na etapy. W przypadku realizacji zadania w jednym etapie kwota grantu rowna si¢ wnioskowanej
kwaocie dofinansowania dla I etapu.

V.3 Zrédla finansowania zadania
Grant — wnioskowana kwota pomocy (zaokraglona w dot do petnych ztotych). Wpisana warto$¢ musi by¢
identyczna jak w polu V.2.51 V.2.6.

W kolejnych wierszach nalezy poda¢ wysokos¢ wktadu wiasnego ( w PLN i %)
Jezeli istniejg inne zrodta finansowania zadania nalezy wymieni¢ je w wierszu Pozostale.
UWAGA: Zadanie objg¢te grantem nie moze by¢ finansowane z udziatem innych $rodkéw publicznych.

V.4 Terminy skladania wnioskow o rozliczenie zadania

W przypadku realizacji zadania w jednym etapie wskazuje si¢ termin ztozenia wniosku o rozliczenie zadania
tylko dla etapu I. Termin ztozenia Wniosku 0 rozliczenie grantu jest tozsamy z terminem zakonczenia
realizacji zadania (wskazanym w punkcie 1V.3.2 wniosku) i nie moze by¢ dtuzszy niz termin wskazany w
ogloszeniu o naborze grantow.

W przypadku realizacji zadania w dwu etapach nalezy wskaza¢ terminy sktadania wnioskéw o rozliczenie
zadania dla obu etapow. Termin ztozenia Wniosku o rozliczenie grantu dla drugiego etapu jest tozsamy z
terminem zakonczenia realizacji zadania (wskazanym w punkcie IV.3.2 wniosku) i nie moze by¢ dtuzszy niz
termin wskazany w ogloszeniu o naborze grantow.

V1. Zestawienie rzeczowo-finansowe

W tabeli nalezy wyszczegolni¢ wszystkie elementy zadania, ktore majg by¢ sfinansowane w ramach projektu
grantowego.

Poszczegolne elementy zadania realizowane w ramach operacji nalezy opisa¢ w taki sposdb, zeby mozliwa
byta identyfikacja miernikoéw rzeczowych (jednostki miary, ilos¢, liczba) i weryfikacja wysokosci
planowanych do poniesienia kosztéw oraz zasadnos¢ zakresu operacji.

W kolumnie Jednostka miary nalezy poda¢ jednostk¢ miary (np. szt.). Poszczegdlne elementy powinny mie¢
swoje mierniki rzeczowe.

W kolumnie Ilo$¢ nalezy poda¢ liczbe produktéw/ustug, wchodzacych w sktad danej dostawy/ ustugi.

W kolumnie Cena jednostkowa nalezy wpisa¢ ceng¢ jednostkowa w zt.

W kolumnie Kwota ogotem nalezy wpisa¢ iloczyn kolumn Ilos¢ i Cena jednostkowa. Kwote ogdtem nalezy
poda¢ w rozbiciu na etapy. W przypadku realizacji zadania w jednym etapie catos¢ kosztéw przenosimy do
kolumny | etap, a w kolumnie Il etap wpisujemy zera.

W kolumnie Uzasadnienie(...) konieczne jest podanie Zrodta ceny przyjetej w odniesieniu do danego kosztu,
Nalezy rowniez wskazac:

a) parametry charakterystyczne dostawy/ustugi

b) uzasadnienie poniesienia danego kosztu, (dlaczego planuje si¢ ponies¢ dany koszt),

¢) uzasadnienie jego wysokoS$ci, wraz ze wskazaniem zrodta przyjetej ceny.

Wskazane zrédlo przyjetej ceny musi by¢ zgodne z zalagczonymi do wniosku dokumentami
potwierdzajacymi dokonanie rozeznania cenowego.

VII. Wykaz zalacznikow

W kolumnie Liczba nalezy wstawic¢ liczbe dotaczonych zatacznikow. W kolumnach TAK/ND nalezy
wstawi¢ zaznaczenie w odpowiednim polu.

Kopia moze by¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD lub podmiot, ktory wydat
dokument, przez notariusza, lub przez wystgpujacego w sprawie petnomocnika bedacego radca prawnym lub
adwokatem.
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A. Sekcja wypelniana w przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest
osoba fizyczna lub osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$é gospodarcza.

1. Dokument tozsamosci — kopia.
Do wniosku nalezy dotgczy¢ kopi¢ dokumentu tozsamosci. Kopie strony/stron powinny zawiera¢ dane
osobowe oraz adres zamieszkania podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy. Obywatele Polski
zobowiazani sa ztozy¢ kopi¢ dowodu osobistego, a obywatele pozostatych panstw UE kopie karty pobytu,
paszportu lub kazdego innego dokumentu ze zdjeciem, wydanego w kraju obywatelstwa danej osoby, ktory
w danym kraju jest uznawany za dokument tozsamosci i zawiera dane osobowe oraz informacje o
obywatelstwie. Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy bgdacy obywatelem Polski z jakiegos
powodu nie moze zalaczy¢ kopii dowodu osobistego, moze zataczy¢ kopie paszportu wraz z zaswiadczeniem
z wtasciwej Ewidencji Ludnos$ci o miejscu zameldowania na pobyt czasowy lub staty na podstawie, ktorego
UM bedzie mégl potwierdzi¢ miejsce zamieszkania podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy.

2. Zaswiadczenie z wlasciwej Ewidencji Ludnosci o miejscu pobvtu statego lub czasowego, w przypadku, gdy
dowdd osobisty zostal wydany na podstawie przepisow rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia
29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach
wydawania dowodow osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz.U. poz. 212), zgodnie z
ktorvm w tresci dowodu brak jest adresu zameldowania lub gdy jest ono rozne od miejsca zameldowania na
pobyt staly, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed zlozeniem wniosku o przyznanie pomocy —
oryginat lub kopia

W przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest osoba fizyczna, ktérej adres
zamieszkania wpisany w czgsci B.IL pole 7. wniosku rézni si¢ od adresu zameldowania na pobyt staty
podanego w dokumencie tozsamosci, nalezy dotaczy¢ do wniosku zaswiadczenie z wlasciwej Ewidencji
Ludnoéci (...).

B. Osoba prawna/ jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktérej ustawa
przyznaje zdolno$¢ prawna

Sekcja wypetniana jest w przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest osoba
prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej ustawa nadaje zdolnosc
prawna, lub dzialajacej na podstawie przepiséw o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w
Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kos$ciotéw i zwigzkéw wyznaniowych oraz
gwarancjach wolnos$ci sumienia i wyznania, ktora posiada siedzib¢ na obszarze objetym LSR lub prowadzi
dziatalno$¢ na tym obszarze, z wylaczeniem wojewodztwa.

1. Statut jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej ubiegajgcej sie o przyznanie
pomocy - kopia

Dokument powinien zawiera¢ informacje, ze zadanie opisane we wniosku moze by¢ realizowane w zakresie

objetym dziatalno$cia podmiotu, a obszar, na ktorym podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy prowadzi

dziatalno$¢ obejmuje obszar objety LSR.

2.  Zaswiadczenie o posiadaniu osobowosci prawnej przez koscielng jednostke organizacyjng wystawione
przez Wojewode lub Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji nie wezesniej niz 3 miesiqgce przed
dniem ztoZenia wniosku — oryginat albo kopia

W przypadku jednostek organizacyjnych ko$ciola np. parafii ww. zaswiadczenie wystawia wlasciwy

terytorialnie Wojewoda, natomiast w przypadku innych zwigzkéw wyznaniowych Ministerstwo

Administracji i Cyfryzacji.

3. Dokument (-y) okreslajacy (-e) lub potwierdzajacy (-e): zdolnosé prawng oraz posiadanie siedziby lub
oddziatu na obszarze objetym LSR

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie podlega wpisowi do KRS oraz do
innych rejestrow nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace zdolno§¢ prawna podmiotu ubiegajacego si¢ o
przyznanie pomocy (np. zaswiadczenie albo o$wiadczenie, ze ma zdolno$¢ prawng wraz ze wskazaniem,
ktoéra ustawa jest podstawg powolania podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy i prowadzenia przez
niego dziatalnos$ci).

Dokument powinien zawiera¢ m.in. okreslenie zakresu prowadzonej przez podmiot dziatalnosci.

C. Zalacznik dotyczacy jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, w imieniu
ktorej wystepuje jednostka macierzysta
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1.  Dokument potwierdzajgcy funkcjonowanie kola, sekcji w ramach struktury organizacyjnej jednostki
macierzystej — kopia

W przypadku gdy wnioskodawca jest jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, w

imieniu ktorej wystepuje jednostka macierzysta konieczne jest zatgczenie dokumentu potwierdzajacego

funkcjonowanie kota, sekcji w ramach struktury jednostki macierzystej np. statutu jednostki macierzystej.

D. Zalaczniki wspolne
1. Decyzja o wpisie producenta do ewidencji producentow (nadany numer identvfikacyjny), albo Wniosek
o wpis do ewidencji producentéow — kopia
Kazdy wnioskodawca, ktory chce ubiega¢ si¢ o pomoc finansowa z inicjatywy LEADER w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, musi posiada¢ numer identyfikacyjny nadany
przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia
2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji
wnioskow o przyznanie ptatnosci.
Numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy wskazany we wniosku powinien
by¢ zgodny z numerem identyfikacyjnym podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy wskazanym w
zalgczonej Decyzji (...), wydanej przez ARIMR.

Whioskodawcy z obszaru powiatu putawskiego wystepuja o nadanie takiego numeru do Biura Powiatowego
ARIMR w Putawach przy ul. Czartoryskich 8, a wnioskodawcy z gminy Wojciechéw do Biura Powiatowego
ARIMR, ktore miesci si¢ pod adresem: Elizowka 65A, 21-003 Ciecierzyn.

Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego, nalezy
ztozy¢ odpowiedni wniosek o wpis do ewidencji i nadanie numeru identyfikacyjnego we wlasciwym
terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, a kopi¢ Wniosku
dotaczy¢ do wniosku o przyznanie pomocy.

2. _Informacja o posiadaczu numeru identyfikacyjnego producenta (ra formularzu udostepnionym przez
LGD) — oryginal

3. Ostateczna decvzja $Srodowiskowa, jezeli jej wydanie jest wymagane odrebnymi przepisami — oryginal
albo kopia

Wydanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach nastgpuje przed uzyskaniem réznego typu innych
decyzji wymienionych w art. 72 ustawy o udostgpnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko, w tym m.in. przed
uzyskaniem: decyzji o pozwoleniu na budowe, decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego, decyzji o
zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej itp. Decyzja $rodowiskowa musi by¢ ostateczna, co oznacza,
ze nie stuzy od niej odwotanie w administracyjnym toku instancji.

4. Dokumenty potwierdzajqce posiadanie tyvtutu prawnego do nieruchomosci — (dotyczy projektow
inwestycyjnych) - orvginat lub kopia

W przypadku, gdy planowana w ramach zadania inwestycja jest trwale zwigzana z nieruchomoscig (tj.

budowa, odbudowa, remont potgczony z modernizacja, nasadzenia, zagospodarowanie terenu, zakup

maszyn, sprzetu i urzadzen wymagajacych posadowienia), a takze, gdy zadanie dotyczy zakupu wyposazenia

nieruchomosci, nalezy zataczy¢é dokument potwierdzajacy tytul prawny do nieruchomos$ci, na ktorej

realizowane bg¢dzie zadanie.

W przypadku, gdy planowana w ramach projektu inwestycja nie jest w sposob trwaly zwigzana z

nieruchomoscia (np. zakup strojéw, instrumentow itp.) podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie ma

obowigzku dostarczania dokumentow potwierdzajacych prawo do dysponowania nieruchomoscia.

Tytut prawny nie jest wymagany w sytuacji, gdy:

- operacja dotyczy operacji obejmujacych zadania nieinwestycyjne,

- operacja dotyczy inwestycji liniowej np. polegajacej na oznakowaniu szlakow lub Sciezek, jezeli operacja

nie obejmuje prac budowlanych.

Dokumentem potwierdzajagcym tytul prawny moze by¢:

- odpis z ksiag wieczystych, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace przed zlozeniem wniosku, lub

- Wypis z rejestru gruntow, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku, lub

- odpis aktu notarialnego wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku powinna

zawieraC czytelne potwierdzenie jego zlozenia w sadzie), lub
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- prawomocne orzeczenie sagdu wraz z kopia wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku powinna
zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub

- ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopig wniosku o wpis do ksiggi wieczystej (kopia wniosku
powinna zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sgdzie),

- wypis z ewidencji gruntéw i budynkow wydawany przez Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i
Kartograficznej.

W przypadku, gdy nieruchomos¢, na ktorej realizowane bedzie zadanie znajduje si¢ w posiadaniu zaleznym
podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy dokumentem potwierdzajacym tytul prawny do tej
nieruchomosci, moze by¢:

- umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajgca posiadanie zalezne, zawarta na okres, co najmniej 5 lat
liczac od dnia dokonania ptatnos$ci ostatecznej, wraz z dokumentem potwierdzajacym tytut prawny.

- inne dokumenty potwierdzajace tytul prawny.

W zwiazku z udostepnieniem przegladarki ksigg wieczystych na stronie internetowej Ministerstwa
Sprawiedliwosci www.ms.gov.pl. mozliwe jest podanie przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy
jedynie numeru elektronicznej ksiegi wieczystej, bez koniecznos$ci zatagczania odpisu.

W zwigzku z powyzszym podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy powinien ustali¢, czy nieruchomose¢,
na ktorej bedzie realizowane zadanie posiada elektroniczng ksigge wieczysta oraz uzyskac¢ informacje o jej
numerze — niezbednym do wyszukania informacji w przegladarce ksiag wieczystych. W celu ustalenia nr
elektronicznej ksiegi wieczystej, nalezy skontaktowac sie z wlasciwym ze wzgledu na miejsce potozenia
nieruchomosci Sagdem Rejonowym — Wydziatem Ksiagg Wieczystych.

5.  Oswiadczenie wlasciciela(i) Iub wspotwlasciciela(i) nieruchomosci, zZe wyrazajg on(i) zgode na
realizacje zadania, jezeli zadanie jest realizowane na terenie nieruchomosci bedgcej w_posiadaniu
zaleznym lub bedgcej przedmiotem wspotwlasnosci — zatqcznik obowigzkowy w przypadku, gdy
realizacja grantu obejmuje zadania trwale zwigzane z gruntem lub wyposazenie — oryginal na
formularzu udostepnionym przez LGD

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie jest wiascicielem nieruchomosci, na

ktorej zamierza zrealizowaé zadanie powinien ztozy¢ oswiadczenie wilasciciela lub wspotwlasciciela

nieruchomosci lub posiadacza samoistnego nieruchomosci, ze wyraza zgod¢ na realizacje operacji trwale
zwigzanej z nieruchomoscia w okresie realizacji zadania oraz w okresie zwigzania celem, tj. przez okres, co
najmniej 5 lat od planowanej wyptaty platnosci koncowe;j.

Zgoda na realizacj¢ zadania jest wymagana, w przypadku, gdy planowana inwestycja jest trwale zwigzana z

nieruchomoscia.

6. Kosztorys inwestorski lub uproszczona kalkulacja kosztéw — (w przypadku projektu budowlanego) —
oryginat

W przypadku gdy zakres zadania obejmuje roboty budowlane do wniosku nalezy dotgczy¢ kosztorys

inwestorski. Kosztorys powinien by¢ kompletny i umozliwia¢ identyfikacj¢ oraz ocen¢ projektu

budowlanego.

Jesli planowany zakres robot dotyczy prostych prac, dla ktdrych ocena zasadnos$ci zakresu oraz racjonalnosci

kosztow mozliwa jest bez wiedzy specjalistycznej, jedynie na podstawie powszechnie dostgpnych

informacji, podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy sporzadza uproszczong kalkulacje kosztow w

uktadzie odpowiadajacym tabeli elementow scalonych.

7. Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne — (w przypadku projektu o charakterze budowlanym )
— oryginat

Szkice powinny pozwoli¢ na identyfikacje zakresu planowanych do wykonania prac, okreslic miejsca

realizacji zadania i planowanych robot. Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne podmiot

ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy moze skopiowac z projektu budowlanego.

8. Pelnomocnictwo, jezeli zostato udzielone — oryginat albo kopia

Nalezy dotaczy¢ do wniosku w sytuacji, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy bedzie
reprezentowal w stosunkach z LGD petnomocnik.

Dane dotyczace pelnomocnika, zawarte we wniosku muszg by¢ zgodne z danymi zawartymi w zataczonym
pelnomocnictwie. Pelnomocnictwo musi mie¢ forme pisemnag i okreslac w swojej treSci w sposob
niebudzacy watpliwosci rodzaj czynno$ci, do ktorych pelnomocnik ma umocowanie. Wiasnorgcznose
podpiséw musi by¢ potwierdzona przez notariusza.
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9. Dokumenty potwierdzajgce dokonanie rozeznania cenowego w dowolnej formie (np. wydruki z
Internetu, oferty sprzedawcow, katalogi, notatki z przeprowadzonego rozeznania cenowego, itp. —
oryginaty lub kopie

Dokumenty wymagane w przypadku dobr niestandardowych, ktére nie znajdujg si¢ w obrocie

powszechnym. Rodzaj dokumentéw powinien by¢ zgodny ze Zroédlem pozyskania informacji o cenie

wskazanym w czgsci wniosku VI w kolumnie Uzasadnienie ze wskazaniem zrodta przyjetej ceny (np.
wydruki z Internetu, oferty sprzedawcow, katalogi, notatki z przeprowadzonego rozeznania cenowego, itp)

Wszelkie dokumenty stanowigce wydruki ze stron internetowych, broszury, katalogi powinny by¢

parafowane przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy.

10. Decyzja o pozwoleniu na budowe — oryginat lub kopia

Jezeli na podstawie przepisOw prawa budowlanego istnieje obowigzek uzyskania pozwolenia na budowe
nalezy go dotaczy¢ do wniosku.

Rodzaje robot budowlanych, ktérych wykonanie wymaga wczesniejszego uzyskania decyzji o pozwoleniu
na budowe okresla ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2013r. poz. 1409, z pdzn. zm.).
Pomocne w okresleniu, czy wykonanie danych robot budowanych wymaga uzyskania decyzji o pozwoleniu
na budowe moga by¢ Starostwa Powiatowe, gdzie mozna si¢ zwrOci¢é majgc ustalony zakres robot
planowanych do realizacji w ramach operaciji.

11. Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych wlasciwemu organowi — kopial, wraz
z:oswiadczeniem, ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robot budowlanych,
wlasciwy organ nie wniost sprzeciwu — oryginat,

albo potwierdzeniem wiasciwego organu, ze nie wnidst sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania
robot budowlanych — kopia

Kopia zgloszenia zamiaru wykonania robot budowlanych powinna zosta¢ ztozona wraz z kopig dotaczonych
do zgtoszenia zatacznikow.
Zalaczniki te dotycza zadania, na realizacj¢, ktoérego nie jest wymagane pozwolenie na budowe, lecz
dokument zgloszenia zamiaru wykonania rob6t budowlanych do wilasciwego organu administracji
budowlanej. Sposéb realizacji zgloszenia zamiaru wykonania robdt budowlanych oraz wykaz dokumentow
zalagczanych wraz z tym zgloszeniem okresla ustawa Prawo budowlane. Zataczniki sktadane wraz ze
zgloszeniem zamiaru wykonania robot budowlanych nalezy dotaczy¢ do wniosku. Na podstawie tych
zatacznikéw nastapi sprawdzenie, czy zakres zgloszonych robdt odpowiada zakresowi robot objetych
wnioskiem.

W przypadku, gdy okres pomiedzy data dorgczenia zgloszenia do wlasciwego organu budowlanego, a data

ztozenia wniosku jest dluzszy niz 30 dni nalezy dotaczy¢ Oswiadczenie wnioskodawcy, ze w ciggu 30 dni od

dnia zgloszenia zamiaru wykonania robdt budowlanych, wlasciwy organ nie wnidst sprzeciwu wobec
zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych - oryginat.

W przypadku, gdy okres pomi¢dzy data dorgczenia zgloszenia a data ztozenia wniosku jest krotszy niz 30

dni nalezy dotaczy¢ Kopie zaswiadczenia wydane przez wlasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu wobec

zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.

Zgloszenie zamiaru wykonania robdot budowlanych powinno zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia

we wlasciwym urzedzie.

12. Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty potwierdzajgce spelnienie warunkow
powierzenia grantu ( w przypadku, ody ich uzyskanie jest wymagane przez odrebne przepisy) —
oryainaty lub kopie

W przypadku, gdy do realizacji zadania wymagane jest odrebnymi przepisami uzyskanie innych pozwolen,

zezwolen lub decyzji, nalezy odznaczy¢ wskazany punt a w miejscach do tego wyznaczonych wpisaé

wszystkie zataczone do wniosku dokumenty, wynikajace z ww. punktu.

13. Dokumenty potwierdzajqce, ze podmiot ubiegajqcy sie o przyznanie pomocy:

a. posiada doswiadczenie w realizacji projektow o charakterze podobnym do zadania, ktore zamierza
realizowac (kopia), lub

b. posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu zadania, ktore zamierza realizowa¢ (kopia), lub

c. posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu zadania, ktore zamierza realizowad, jezeli jest osobg
fizvezng (kopia), lub

d. wykonuje dziatalnos¢ odpowiedniq do przedmiotu zadania, ktore zamierza realizowa¢ (kopia)
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Jednym =z warunkdw uzyskania pomocy jest udokumentowanie, ze podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy:

- posiada doswiadczenie w realizacji projektow o charakterze podobnym do zadania, ktére zamierza
realizowac, lub

- posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu zadania, ktore zamierza realizowac, lub

- posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu zadania, ktére zamierza realizowac, jezeli jest osoba
fizycznag, lub

- wykonuje dziatalno$¢ odpowiednig do przedmiotu zadania, ktére zamierza realizowac.

Koniecznym zatem jest zalaczenie do wniosku dokumentow potwierdzajacych spelnianie przynajmniej
jednego z w/w warunkow.

INNE ZALACZNIKI:

1. Jezeli Grantobiorca ubiega si¢ o wlaczenie VAT do kosztéw kwalifikowalnych do wniosku zatacza
o$wiadczenie, na wzorze udostgpnionym przez LGD.

2. W celu potwierdzenia spelniania niektorych kryteriow wyboru konieczne jest zalgczenie
dodatkowych dokumentéw. Dokumenty te zostaty wymienione w ogloszeniu o naborze wnioskow.
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